[bookmark: _GoBack]Thủ tục: Sát nhập, chia tách Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học
	Trình tự thực hiện
	Bước 1: Người đại diện cho Trung tâm hoặc Giám đốc trung tâm có nhu cầu sáp nhập, chia tách trung tâm Tin học, Ngoại ngữ chuẩn bị hồ sơ theo quy định và nộp hồ sơ tại Bộ phận “Một cửa”, Sở Giáo dục và Đào tạo. 
- Địa chỉ: 22 Nguyễn Thái học, thành phố Kon Tum, tỉnh Kon Tum.
- Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần (trừ các ngày nghỉ lễ).
Bước 2: Cán bộ tiếp nhận kiểm tra tính hợp lý và đầy đủ của hồ sơ:
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ thì công chức viết giấy hẹn 
- Trường hợp hồ sơ còn thiếu hoặc chưa hợp lệ thì công chức hướng dẫn chỉnh sửa, bổ sung.
Bước 3: Trong vòng 15 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định, kiểm tra các điều kiện theo quy định, nếu hồ sơ đủ điều kiện theo quy định thì ra quyết định sáp nhập, chia tách trung tâm. Nếu không đủ điều kiện Sát nhập, chia tách Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học thì Sở Giáo dục và Đào tạo có trách nhiệm thông báo cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ biết.
Bước 4: Nhận kết quả tại Bộ phận “Một cửa”, Sở Giáo dục và Đào tạo. - Thời gian: Buổi sáng từ 7h00 - 11h00 và buổi chiều từ 13h00 - 17h00 các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần (trừ các ngày nghỉ lễ).

	Cách thức thực hiện
	Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính hoặc qua đường bưu điện

	Thành phần, số lượng hồ sơ
	 a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:
- Tờ trình xin sáp nhập, chia tách trung tâm.
- Đề án sáp nhập, chia tách trung tâm gồm các nội dung sau:
+ Tên trung tâm, loại hình trung tâm, địa điểm đặt trung tâm, sự cần thiết và cơ sở pháp lý của việc sáp nhập, chia tách trung tâm;
+ Mục tiêu, chức năng, nhiệm vụ của trung tâm; 
+ Chương trình đào tạo, quy mô đào tạo;
+ Cơ sở vật chất của trung tâm;
+ Cơ cấu tổ chức của trung tâm, Giám đốc, các phó giám đốc (nếu cần), các tổ (hoặc phòng) chuyên môn;
+ Sơ yếu lý lịch của người dự kiến làm Giám đốc trung tâm.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).

	Thời gian giải quyết
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ

	Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh;
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Cơ quan phối hợp: Các đơn vị có liên quan 

	Đối tượng thực hiện
	Tổ chức, cá nhân

	Kết quả
	Quyết định hành chính

	Lệ phí
	Không

	Tên mẫu đơn, tờ khai 
	Không

	Yêu cầu, điều kiện 
	Việc sát nhập, chia tách Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học phải đảm bảo:
+ Phù hợp với nhu cầu phát triển nguồn nhân lực của địa phương;
+ Đảm bảo quyền lợi của giáo viên và người học;
+ Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.

	Căn cứ pháp lý
	- Nghị định số 75/2006/NĐ-CP ngày 02/8/2006 của Chính phủ
- Thông tư số 03/2011/TT-BGDĐT ngày 28/01/201 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.




