~UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1658 /SGDDT-VP Kon Tum, ngay 20 thang 7/ nam2020

V/v Huéng dan to chic, xay dung
va van hanh Trang thong tin dién tir
hodc Cong thong tin dién tur
cua co so gido duc

Kinh gui:
- Phong Giéo duc va Dao tao céc huyén, thanh phd;
- Céc don vi truc thuoc S¢ Gido duc va Dao tao.

Can cir Thong tu sd 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao Vé viéc Quy dinh vé té chuc hoat dong, sir dung thu dién tir va
cong thong tin dién ti tai s¢ gido duc va ddo tao, phong gido duc va dao tao, cac
co s& gido duc mam non, giéo duc pho théng va giao duc thuong xuyén;

Cin ¢t Cong van sé 4003/BGDPT-CNTT ngay 07/10/2020 cia B Gido
duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu CNTT nam hoc 2020 -
2021;

Can ctr Cong van gé 1490/SGDD"1:-QLCLGDCN ngay 19/10/2020 cua S&
Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu CNTT nam hoc
2020 - 2021,

S¢ Gido duc va Pao tao hudng din, xay dung Cong thong tin dién tu
(portal), Trang thong tin dién tir (Website) tai cac phong GD&DT, céac co s¢
giao duc mam non, pho thdng, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Pay manh ung dung cng nghé théng tin (CNTT) trong hoat dong quan ly
tai cac co quan quan ly gido duc va co sé giao duc.

- Cong khai, minh bach, day du, chinh xac va kip thoi cac théng tin qua
mang internet cd gia tri phap 1y trudc phap luat.

- Pay manh khai théc, chia sé, sir dung ngudn tai nguyén phuc vu quan ly,
day hoc va cac hoat dong giao duc.

- Kip thai phé bién, tuyén truyén hoat dong gido duc ¢ timg don vi va trong
toan nganh.

2. Yéu cau

- Cac phong GD&DT huyén, thanh phd phai xay dung Cong thong tin dién

tlr, cac co s& giao duc mam non, pho théng phai xay dung Trang thong tin dién
tir (goi chung 1a Cong thong tin dién tu).
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- Thu truong céc don vi c6 ké hoach cy thé trong viéc xay dung, trién khai
van hanh Cong thong tin dién tir theo dung quy dinh cia Nha nudc.

- Théng tin vé céc hoat dong cua tung don vi phai dugc cap nhat thuong
xuyén, kip thoi, dam bao tinh chinh xé&c va théng nhét.

I1. Hwéng dan

Cac don vi tu xay dung va trién khai hoic thué cac nha cung cap dich vu
xay dung. Cac Cong thong tin dién tir phai dam bao cac yéu cau sau day:

1. Yéu céu co ban
- Pam bao céc t6 chuc, c& nhan truy cap dé dang, thuan tién.
- Tich hop hé thdng quan ly gido duc, quan Iy trudng hoc truc tuyén.

~ - Twong thich véi céc thiét bi thong minh. Chay dugc trén céc hé diéu hanh
pho bién nhu: Android, IOS, Windows phone.

- Théng nhat sir dung font chit Viét, bd ma unicode, tiéu chuan Viét Nam
TCVN 6909:2001.

- Cong cu tim kiém céac noi dung tin tic.

- Lién théng, bao mat, dam bao tinh két néi.

- bang ky doc tin tu dong RSS.

- Mau sic caa Cong thong tin dién tir hai hoa, nhd nhan mang tinh gido duc
(khuyén khich st dung tong mau chu dao xanh duong nhe; tranh s dung mau
den hoac sam tdi).

- Str dung c6ng nghé ASP.Net hozic JSP hoic cdng nghé ma ngudn mé.

- Noi dung thdng tin c6 kha ning két ndi véi cac mang x& hoi phd bién nhur:
Facebook, Twitter,...

- Khéng st dung cac Trang thong tin dién tir lién két tir cdc Website
(violet.vn, webnode.vn,...)

2. Xay dwng Cong thong tin dién tir

- Phong GD&DT céc huyén, thanh phd xay dung Cong thong tin dién ti,
trong d6 bao gom Trang thong tin dién tir thanh vién cta cac co so gido duc truc
thudc.

- Mai co s¢ giao dyc xay dung mot Trang thong tin dién tir thanh vién,
duogc quyen quan tri, duoc quyén thay doi thict ké giao dién, cap nhat dir liéu va
tin tac.

- Tén Céng thong tin dién ta (tn mién) thanh vién cé dang:

+ Cac don vi truc thuoc S& GD&DPT: tén-truong.edu.vn hoac tén-
triong.tén-tinh.edu.vn; tén-trung-tam.edu.vn hoac tén-trung-tam.tén-tinh.edu.vn.

+ Cac phong GD&DT: phong-gido-duc-huyén-(thanh-pho).edu.vn hosc
tén-phong-gido-duc-huyén (thanh-pho).tén-tinh.edu.vn
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+ Cac don vi truc thudc phong GD&DT: tén-truong.tén-phong-giao-duc
huyén-(thanh-pho).edu.vn hodc  tén-zrwong.tén-phong-giao-duc-huyén-(thanh-
pho).tén-tinh.edu.vn.

- Thoi gian hoan thanh xay dyng Cong théng tin dién tir trudc ngay
29/12/2020.

3. N@i dung théng tin trén Cong thong tin dién tir: C6 phu luc kém theo.
4. Van hanh va quan ly Cong théng tin dién tir

4.1. Thanh lap Ban bién tap Cong thong tin dién tu: Thu truong don vi ra
quyét dinh thanh I1ap Ban bién tap tir 05 dén 07 thanh vién, gdm: 01 linh dao
don vi (lam truéng Ban), c&c bién tap vién va quan trj hé théng.

4.2. Nhiém vu cua Ban bién tap:

- Xay dung va van hanh Cong thong tin dién tur, bao gérr}: co so ha tang két
Noi mang, thiét bi, dao tao, nhan luc, ndi dung, sao luu, chong xam pham trai
phép, chong virus, g& bo thong tin khdng phu hop khi dugc phat hién.

- Xay dung quy ché hoat dong va cung cap thong tin dit liéu caa cac don vi
truc thuoc. Chi dao don vi cung cap thong tin va dit liéu; ra soat, kiém tra, cap
nhat bo sung thong tin.

- Bién tap, xur ly thong tin caa cac chuyén muc.

- Tong hop y kién dong gop cua ngudi quy cap; bao cdo va dé xuat bién
phap xu ly Kip thoi voi lanh dao co quan quan ly giao duc va co s¢ giao duc; to
chuc trao doi, thao luan trén trang web dieén dan ctia cong thong tin di¢n ta.

4.3. Quan tri vién hé théng c6 nhiém vu quan tri Cong thong tin dién tu,
bao gom: Pang ky va quan Iy tén mién; thiét ké va thay ddi giao dién; quan ly
chd dit Cong thong tin dién tir; phan cap, phan quyén; tao tai khoan; khoi tao
hoic khoi tao lai mat khau; trién khai cac bién phap an toan théng tin; hd trg va
Xt ly ky thuat.

4.4, Hoat dong trén Cong thong tin dién tar phai tuan thi cac quy dinh cua
phap luat vé quan ly thong tin trén mang internet va cac quy dinh phap luat hién
hanh lién quan.

4.4. Khi dang tai trén Cong thong tin dién tir cta cac don vi céc théng tin
dugc cong bo, can ghi ré nguon goc trich dan.

4.5. Cac b phan thuge co quan quan ly giao duc va co s¢ giao dyc c6 trach
nhiém phoi hop, cung cap day du, chinh xac va kip thoi cho Cong thong tin dién
tur cac noi dung théng tin, dir liéu thude linh vuc do bo phan quan ly.

5. Panh gia hoat dong cua cua hé thdng Cong thong tin dién tur
5.1. Thoi diém danh gia: trude ngay 10/6

5.2. Hinh thirc danh gia: S GD&DT t6 chirc danh gia xép hang cac don vi
truc thudc, cac phong GD&DT t6 chirc danh xép hang cac co so gido duc truc
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thuoc; két qua dat duoc va xép hang thir bac theo thir bac vé hoat dong dya trén
chat lvgng noi dung théng tin trén Cong thong tin dién tur.

5.3. No6i dung, tiéu chi danh gié:

- Danh gid muc d¢ dap mg theo dau muc thdng tin dugc quy dinh tai muc
3 (NI dung thong tin trén Cong thong tin dién ti).

- Panh gia mtrc d6 cung cap va thuc hién céc dich vu cong truc tuyén.

- Banh gia tinh chinh xac cua ndi dung thong tin.

- Banh gia mirc d6 cap nhat thong tin kip thoi.

- Eénh gia theo cac tiéu chi vé thuc hién cong khai ddi Véi cac co sé gido
duc pho thong.

- S6 lugng ngudi truy cap trén Cong thong tin dién tir.

5.4. St dung két qua danh gia: Két qua danh gia dugc cong bd cong khai
hang nam trén Cong thong tin dién tir Phong GD&PT, cua So GD&DPT; dugc
dung 1am tiéu chi danh gia, xép loai thi dua cudi naim dbi véi cac co quan quan
ly gido duc, cac co so gido duc; danh gia dat chuan qudc gia vé tiéu chi cong
nghé thdng tin.

I11. Kinh phi thuc hién

Kinh phi thuc hign Cong théng tin dién tir quy dinh tai Bieu 20 cua Thong
tu 53/2012/TT-BGDDT, ngay 20/12/2012 cua Bo Giao duc va Dao tao, cu thé
nhu sau:

1. Kinh phi chi thyc hién Cong thong tin dién tir dugc can ddi trong du toan
chi thuong xuyén cua co quan quan ly gido duc va co sé giao duc.

2. Kinh phi chi thuc hién Cong thong tin di¢n tr ciia co quan quan ly giao
duc va co sé giéo duc theo quy dinh hién hanh, géom:

- Trang thiét bi can thiét cho Ban bién tap.

- Thué chd dit hoic thué may chu dit Cong thong tin dién tu.

- Cong tac quan tri, nhuan bat, thu lao cong tac vién, bién tap vién va nhan
vién tham gia duy tri hoat dong ctiia Cong thong tin dién tu.

3. Mtrc chi dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

IV. To chic thuc hién

1. Céc phong CMNV thudc So Gido duc va Pao tao

- Trén co s& chic nang nhiém vu, cha dong cha tri hodc phdi hop tham
muu tham muu cong tac chi dao trién khai, don ddc, Kiém tra danh gia viéc van
hanh cua cac trang thong tin di¢n tir dam bao hiéu qua.

- Kip thoi cung cap thong tin tuyén truyén; van ban chi dao, huéng dan; ké
hoach, théng béo, b4o c4o,... ciia cap hoc, linh vuc phu trach dé Ban bién tap So
GD&DT dua 1én Cong thong tin dién tir cta So (ngay sau khi ban hanh).

- Véan phong Sé:
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+ Tham muu phdi hop chi dao xdy dung Céng thong tin dién tir cac
phong GD&DT, cac don vi truc thuoc S6 GD&DT.

+ Quan tri Cong thong tin dién tir cua nganh.

+ Xay dung tiéu chi va danh gi4, xép loai Cong thong tin dién tir cac
phong GD&DT, cac don vi truc thudc S6 GD&DT.

+ Tham muu S& GDDT thanh 14p t6 tu van, hd tro cac don vi.
2. Phong Gi4o duc va Dao tao cac huyén, thanh phé

- Trién khai xay dung Cong thong tin dién tir dam bao dung muc dich, yéu
cau.

- Thanh 1ap Té tu van xay dung, danh gia Cong thong tin dién ti.

- Xay dung tiéu chi danh gia, xép loai Cong thong tin dién tir cua cac co s6
gido duc; danh gia xep loai va tong hop bédo cao vé S6 GD&DPT(qua Van phong
S06) trude ngay 30/5 hang nam.

3. Cac don vi truc thuoc S6 GD&DT
- Xay dung Trang thong tin dién tir dam bao dung muc dich, yéu cau.
- Thanh lap Ban bién tap dé quan Iy, van hanh Trang thong tin dién tu.

Trén day la “Huéng dan t6 chic xay dung va van hanh Trang théng tin
dién tir hoic Cong thong tin dién tir cua don vi gido duc”, S& Gido duc va Pao
tao d& nghi 1anh dao phong Gido duc va Dao tao cac huyén, thanh phé; Tha
trudng cac don vi truc thuoc S xay dung ké hoach thuc hién nghiém tc.

Trong qua trinh thyc hién néu cac don vi gap vuong mac, dé nghi lién he
Vén phong S¢ Gido duc va bao tao (Ong Trinh Vén Diing - DT: 0905.816.189,
Email: tvdungkt@gmail.com) dé duoc giai dap va hudng dan./.

Noi nhan: GIAM bOC
- Nhu trén;

- Cuc CNTT- B GDDT (b/c);

- UBND tinh (b/c);

-S& TTTT tinh (p/h);

- GDb, cac PGD S¢ (theo ddi, chi dao);
- UBND céac huyén, thanh phé (p/h);

- Cong thong tin cua Nganh;

- Céc phong CMNYV thuoc Sa (t/h);

- Luu: VT, VP. Pham Thi Trung
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Phu luc
Noi dung théng tin trén cong thong tin dién tir
(Kém theo Céng vin sé SGD&PTVP,ngdy thang  ndm

Cua So Giéo duc va Pao tao)

1. Thang tin giéi thiéu vé t chic, chirc nang, nhiém vu Cla co quan quan
ly gido duc va co s¢ giao duc cua tirng don vi truc thuoc, bao gom:

- So db t6 chuc;

- Chtrc nang nhiém vu cua lanh dao don vi va cua tung don vi truc thudc;

- Tom lwoc qué trinh hinh thanh va phat trién:

- Danh ba lién hé: Ho va tén, chuc vu, dién thoai, dia chi hop thu dién tu
chinh thirc caa can bg, gido vién, nhan vién trong don vi.

2. Cac van ban chi dao, quy dinh c¢6 lién quan dén hoat dong cia co quan
quan ly giao duc va co s gido duc:

- Hinh thtc van ban, hiéu luc;

- Trich yéu, tép van ban cho phép tai vé, cung cap cong cu tim kiém vin
ban.

3. Thong tin vé tha tuc hanh chinh va thi tuc dich vu cong

a. Thong tin danh muc dich vu céng thuc hién.

b. Quy trinh, thu tuc, ho so, noi tiép nhan, tén va thong tin giao dich cua
ngudi duoc truc tiep xu ly ho so, thoi han giai quyét, phi va 1€ phi (néu co).

¢. Thu tuc dich vu thi, xét tuyén vao l6p hoc dau cap: Pang tai mau don,
dang ky va dién mau truc tuyen, danh sach trang tuyén va théng béo tra lai ket
qua truc tuyén,

d. Mau c4c vin ban hanh chinh ¢6 sin tén don vi twong tng.

4. Thong tin ve hoat dong giao duc, tuyén truyen, phd bien, huéng dan thyc
hién phap luat, cheé do chinh sach.

5. Nién giam thong ke it nhat 5 ndm gan dy hodc tir ngay thanh lap doi véi
co s8¢ giao duc va dao tao (doi véi cac co s¢ mai thanh 1ap dudi 5 ndm thi thong
ké tur thoi diém thanh 18p dén hién tai) voi cac so lieu thong ke ve quy mo:
Truong, 16p, hoc sinh, co s vat chat (theo cac biéu mau thong ké gido duc do
B6 Gido duc va Bao tao ban hanh).

6. Trang tai nguyén giao duc: Cung cap chia sé tai nguyen s6 vé gido duc
do co s& gi4o duc ty 1am hodc suu tam (gom: Cac phan mém gido duc, sach dién
ttr, bai giang dién tir, bai giang e-Learning,...) phuc vu cong tac doi mai va day
manh ng dung cdng ngh¢ thdng tin trong day hoc duoc nhém theo t6 chuyén

mon; trang tai nguyén c6 duong két ndi vao thu vién tai nguyén cua Bo Gido
duc va Pao tao dé sir dung tai nguyén chung khdng can phai sao chép lai:
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- Bai giang dién tir e-Learning https://elearning.moet.edu.vn

- Cong dich vu cong truc tuyén: https://dichvucong.moet.gov.vn/

- Trang tai nguyén co so dir liéu nganh: http://csdl.moet.gov.vn

- Cong thong tin dién tor So GD&PT: http://kontum.edu.vn

7. Ké hoach gi4o duc hang ndm cua cac don vi co so.

8. Dang tai 1én Cong thong tin dién tu dé kiém tra va dap an gitia ky, Cuéoi
ky; de thi va dap an hoc sinh gioi cap huyén, thanh pho,... sau khi da dugc to
chac kiém tra hoac thi.

9. Thong tin tra ctru diém ( kiém tra, cac ky thi lién quan, thi hoc sinh gidi,
thi nghe...).

10. Théng tin vé dy &n, hang muc dau tu, dau thau, mua sam cong.

11. Thong tin vé “ba cong khai” theo yéu cau cua Thong tw 09/2009/TT-
BGD&DT ngay 07/5/2009 cua Bo truong B Qiéo duc va bao tao ve viéc thuc
hién cong khai doi vdi co so gido duc cua hé thong giao duc quoc dan.

12. Muc lay y kién dong gop, cua to chic ca nhan.

13. Chuc ning hd tro: tra cau, tim kiém, cung cap lién két dén cac don vi
truc thuoc.

14. Tin tac, sy Kién: céc tin, bai viét vé hoat dong cia don vi.
15. Lich cdng tac cua don vi.
16. Théng bao cua don vi.

17. Danh séch trich ngang hoc sinh hién tai cua don vi (d6i véi cac don vi
CO SO).

18. Théng ké truy cap cong thong tin dién ta cua don vi.

Luwu y: Ngoai nhitng noi dung trén, cac don vi can ctr chirc nang, nhiém vu
cua don vi d€ bo sung thém cac muc thoéng tin tuyén truyen cé hiéu qua.
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