UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doclap - Tw do - Hanh phic
S6: 324 /QP-UBND Kon Tum, ngay/8 thang 5 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh
vire Giao duc trung hoc thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé Gido duc va
Dao tao, Uy ban nhan dian cap huyén trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
Ludt Sira doi, b6 sung mot s6 dieu ciia Ludt To chire Chinh phuva Luat 76 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Neghi dinh so6 61/2018/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
truong, Chit nhiém Van phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 263/0D-UBND ngay 13 thang 4 niam 2022 ciia Uy
ban nhén dan tinh Kon Tum vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh dwoc
thay thé, linh vuee Gido duc trung hoc thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Gido
duc va Pao tao, Uy ban nhan dan ccfp huyéen trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghicua Gidm doc S¢ Gido ducva Pao tao tai To trinh sé 53/TTr-
SGDDTngay 22 thang 4 nam 2022 vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bé trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh nganh Gido duc va Pao tao thudc tham quyén gidi
quyét ciia co quan hanh chinh nha niede cac cap trén dia ban tinh Kon Tum .

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vuc Gido duc trung hoc thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Gido duc
va Pao tao, Uy ban nhan dan cdp huyén trén dia ban tinh Kon Tum (c6 Danh
muc va noi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T chirc thyc hién
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1. S¢ Gido duc va Pao tao; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Uy ban
nhan dan cap X (d@oi voi thii tuc: Chuyén truong doi véi hoc sinh Trung hoc pho
théng md s6 2.002478.000.00.00.H34) c6 trach nhiém phan cong can bd, cong
chure, vién chie thuc hién cac budc xtr ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh
noi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi co lién quan
thiét 1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chic thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh
lén Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy
trinh s6 41 muc C phan II, quy trinh s6 24 myc E phan II Phu luc kém theo
Quyét dinh s6 466/QD-UBND ngay 24 thang 8 niam 2021 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo trong gidi quyét tha tuc hanh
chinh nganh Gido duc va Pao tao thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh
chinh nha nudc céc cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S Gido duc va
Dao tao; Thu trudng cac sd, ban nganh, don vi thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan céac huy¢n, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi tran va
céc tO chire, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ A~

Noinhdn:
- Nhu Diéu 4 (dé t/hién);
- Bo Gido duc va Daotao (dé b/cdo);
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d¢ c/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ Pho CVP phy trach: Nguyén Dinh Cau;
+ Trung tim PVHCC tinh (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
- Luu: VT, TTHCC. p..

Lé Ngoc Tuan



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 324 /OP-UBND ngay /8 thang 5 nam 2022 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. TTHC thudc tham quyén gii quyét ciia S&* Gido duc va Pao tao: 03 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vire/Tén Thii tuc hanh chinh

| Linh vue: Giao duc trung hoc (03 TTHC)

2.002478.000.00.00.H34 | Chuyén truong dbi véi hoc sinh trung hoc phd thong

2.002480.000.00.00.H34 Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng ngudi nudc ngoai

W N -

2.002479.000.00.00.H34 Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd thong Viét Nam vé& nudc

B. TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND céap huyén: 03 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vwe/Tén Tha tuc hanh chinh

| Linh vue: Giao duc trung hoc (03 TTHC)

2.002481.000.00.00.H34 Chuyén trudong dbi v6i hoc sinh trung hoc co sd

2.002483.000.00.00.H34 Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngudi nudc ngoai

wW| N -

2.002482.000.00.00.H34 Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& Viét Nam vé nudc

Tong cong: 06 TTHC (trong dé: 03 TTHC cdp tinh, 03 TTHC cdp huyén)




PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ndi bd trong giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét ciia S¢&' Gido duc va Pao tao: 03 quy trinh

I. Linh vuc: Giao duc trung hoc (03 quy trinh)

Quy trinh s 01:

Thii tuc: Chuyén trwong dbi véi hoc sinh trung hoc phd thong

Trinh tu
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buoce 1

- Kiém tra danh tinh sé va cip Kho dir
liudién tir

+ Trudong hop t6 chirc, ca nhan ndp hd so
dd c6 danh tinh sb thi duoc céip mot Kho
quan ly dir liéu dién tir tai Cong dich wu
cong qudc gia/Cong dich vu cong ciia tinh
+ Trudong hop t6 chirc, ca nhan ndp hd so
chua c6 danh tinh s6 thi CBCCVCNV bg
phan mdt ctra tao 1ap tai khoan cho don vi

- Kiém tra, phan loai, s6 héa hd so

+ Hb so chua dam béo thi chua tiép nhan,
ddng thoi hudng dan don vi ndop hd so bd
sung, diéu chinh theo quy dinh

+ HO so dam bao thi tiép nhén, tién hanh
phan loai, s6 hoa hd so va chuyén phong
chuyén mon thudéc So Gido duc va Pao

Cong chuc, vién chuc va
nhan vién quiy SO Gido
duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh/Bo phan T1ep
nhan va Tra két qua cép
huyén, cap xi.

02 gio lam viéc

- Kho dir li¢u dién tu

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chbi tiép nhan, giai quyét
ho so

- Giéy tiép nhan va hen tra
két qua (2 lién: 1 lién giao
don vi nép ho so, 1 lién
luu)/Ky giao nhdn vao
Phiéu kiém soat (kém theo
toan bd hd so TTHC)

- HO so duoc so hoa




tao xtr Iy (kém theo toan bd hd so TTHC)

Buadce 2

- Phong Giso duc Trung hoc xir 1y hd so
Xem xét, thdm dinh, xr 1y hd so. Lap
phiéu trinh (néu c6) va Dy thao két qua
thi tuc hanh chinh trinh lanh dao phong
xem xét.

Xem xét, trinh 1anh dao S& Gido duc va
Pao tao xem xét két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Cong chuac, vién chac
Phong Gido duc Trung
hoc/Lanh dao  Phong
Giao duc Trung hoc

02 gio lam viéc

Du thao Gidy gi6i thiéu
chuyén trudong/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bg ho so
cua TTHC)

Buwdce 3

Ky duyét van ban

Lanh dao S¢ Gido duc va
Pao tao/Van thu So Giao
duc va Pao tao

02 gio lam viéc

- Gidy gi6i thiéu chuyén
trudong/Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua (kém
theo toan bé ho so cia

TTHC)

- Ky giao nhan vao Phiéu
ki€ém soat (phd to phieu
luu vao ho so goc)

- Cac gidy to phat sinh
trong qua trinh xtr ly TTHC
duoc sd hoa/phat hanh dién
tur

Budrc 4

Trudong hop hd so truée hodc ding han:
Xac nhan trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va thong bao to
chire, ¢4 nhan dén nhan két qua.

Cong chuc, vién chuc va
nhan vién quay SO Gido
duc va DPao tao tai Trung
tam Phuc wvu hanh chinh

02 gio lam viéc

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 16i va hen
lai ngdy tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai




Truong hop hd so qua han: Cham nhét
ntra ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chue, vien chiic phong chuyén mon
duogc giao xur 1y c6 trach nhiém gui thong
béo hodc vin ban xin 16i dén td chuc, cé
nhan (chuyén cho cén b cia don vi lam
viéc tai Trung tam/Bo phan tié}) nhdan va
tra két qud cdp huyén, cip xa), trong d6
néu r0 ly do qud han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng
qud mét lan). Cap nhat hd so trén hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh

cong tinh/Bo phan T1ep
nhan va Tra két qua cép
huyén, cép xa.

quyét ho so

Buwoc 5

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhin va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu co)

Cong chuc, vién chuc va
nhan vién quay SO Gido
duc va DPao tao tai Trung
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh/Bo phan T1ep
nhan va Tra két qua cép
huyén, cép xa.

Gio hanh chinh

- Gidy gi6i thiéu chuyén
trudng/Van ban tir chdi

- In Phiéu kiém soét trén hé
thong dé ky giao tra ket
qua (Phiéu nay luu tai qudy
So gidao duc va Pao tao
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phdn
Tiép nhdn va Tra két qua
cdp huyén, cap xa)

- Két qua giai quyét TTHC
duge tra vé tai khoan cua to
chic, c4 nhan ndop hd so
trén cong DVC, hé théng
thong tin giai quyét TTHC




cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

01 ngay lam viéc

Quy trinh s 02:

Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé nguodi nwée ngoai

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhié¢m thuc hi¢n

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qui/san phim

Buoce 1

- Kiém tra danh tinh s va cip Kho dir
liéudién ti

+ Truong hop t6 chirc, ca nhan nop hd so
dd c6 danh tinh sd thi duoc cép mot Kho
quan 1y dir lidu dién tir tai Cong dich wu
cong qudc gia/Cong dich vu cong cuia tinh
+ Truong hop to churc, c4 nhan nop hd so
chua c6 danh tinh s6 thi CBCCVCNV bg
phan mdt ctra tao 1ap tai khoan cho don vi

- Kiém tra, phin loai, s6 héa ho so

+ HO so chwa dam bao thi chua tiép nhén,
dong thoi hudng dan don vi nop hd so bd
sung, diéu chinh theo quy dinh

+ Hb so dam bao thi tiép nhan, tién hanh
phéan loai, s6 hoa hd so va chuyén phong
chuyén mon thudc So Gido duc va Pao
tao xtr 1y (kém theo toan bd hd so TTHC)

Cong chuc, vién chuc va
nhan vién quiay S¢ Gido
duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh

02 gio lam viéc

- Kho dir liéu dién tir

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu tir
chbi tiép nhan, giai quyét
ho so

- Gidy tiép nhan va hen tra
két qua (2 lién: 1 lién giao
don vi nop hoé so, 1 lién
luu)/Ky giao nhan vao
Phiéu kiém soat (kém theo
toan bo hd so TTHC)

- Hd so duoc sb hoa

Buwoc 2

- Phong Giso duc Trung hoc xir 1y hd so

Cong chuac, vién chuac

02 gio lam viéc

Du thio Gidy giéi thiéu




Xem xét, tham dinh, xr 1y hd so. Lap
phiéu trinh (néu c6) va Dy thao két qua
thi tuc hanh chinh trinh lanh dao phong
Xem xét.

Xem xét, trinh lanh dao S& Gido duc va
Pao tao xem xét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Phong Gido duc Trung
hoc/Lanh  dao  Phong
Giao duc Trung hoc

chuyén truong/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bg ho so
cua TTHC)

Bwoc 3

Ky duyét vin ban

Lanh dao S¢ Giao duc va
bao tao/Van thuy S¢ Giao
duc va DPao tao

02 gio lam viéc

- Gidy gidi thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngiy tra két qua (kém
theo toan bé hé so cuia
TTHC)

- Ky giao nhan vao Phiéu
kiém soat (phé t6 phiéu
luu vao hé so gbc)

- Cac gidy to phat sinh
trong qua trinh xt ly TTHC
duoc s6 hoa/phat hanh dién
tir

Budc 4

Truong hop hd so trudc hoic ding han:
Xac nhan trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va thong béo t6
chirc, c4 nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Chiam nhat
nra ngay lam vi€c trudc ngay hét han,
cong chuc, vien chiic phong chuyén mon

Cong chirc, vién chac va
nhan vién quiay S& Gido
duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh

02 gio lam viéc

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so




dugc giao xur ly co trach nhiém gui thong
bédo hodc vin ban xin 18i dén td chuc, cé
nhan (chuyén cho cong chirc, vién chirc va
nhan vién lam viéc tai Trung tdm), trong
do néu 1o ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong
qud mot lan). Cap nhat hd so trén hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Buwoc 5

Tra két qua cho to chic, ca nhin va thu
phi, 1é phi theo quy dinh (néu co)

Cong chirc, vién chic va
nhan vién quiay SO Gido
duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

Gio hanh chinh

- Gidy gi6i thiéu chuyén
trudong/Van ban tir chdi

- In Phiéu kiém soat trén hé
thong dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay lwu tai qudy S¢
gido duc va Pao tgo Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bé phdn Tiép
nhin va Tra két qud cdp
huyén, cap xad)

- Két qua giai quyét TTHC
duoc tra vé tai khoan cua to
chitc, c4 nhan ndp hd so
trén céng DVC, hé théng
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03:
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Thi tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé thong Viét Nam vé nudée

Trinh tw
cac bude
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phﬁm

Buoce 1

- Kiém tra danh tinh s va cip Kho dir
liéudién ti

+ Truong hop to chirc, c4 nhan nép hd so
di c6 danh tinh s thi duoc cép mot Kho
quan ly dir li¢u dién tu tai Céng dich wu
cong qudc gia/Cong dich vu cong cua tinh
+ Trudng hop to chirc, c4 nhan ndp hd so
chua c6 danh tinh sb thi CBCCVCNV bd
phan mdt ctra tao 1ap tai khoan cho don vi

- Kiém tra, phan loai, s6 héa ho so

+ Ho so chua dam bao thi chua tiép nhan,
dong thoi hudng dan don vi nop hd so bd
sung, diéu chinh theo quy dinh

+ Hb so dam bao thi tiép nhan, tién hanh
phéan loai, s6 hoa hd so va chuyén phong
chuyén moén thuéc S¢ Gido duc va DPao
tao xir 1y (kém theo toan bd hd so TTHC)

Cong chirc, vién chiac va
nhan vién quiay S¢ Gido
duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh

02 gio lam viéc

- Kho dir liéu dién tur

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phi€u tur
choi ti€p nhan, gidi quyét
ho so

- Gidy tiép nhan va hen tra
ket qua (2 lién: 1 lién giao
don vi nop ho so, 1 lién
lvu)/Ky giao nhan vao
Phi¢u ki€ém soat (kém theo
toan by ho so TTHC)

- Ho so duge sb hoa

Buwdce 2

- Phong Gido duc Trung hoc xir 1y hd so
Xem xét, tham dinh, xr 1y hd so. Lap
phiéu trinh (néu c6) va Du thao két qua
thi tuc hanh chinh trinh lanh dao phong
xem xét.

Cong chac, wvién chic
Phong Gido duc Trung
hoc/Lanh dao  Phong
Giao duc Trung hoc

02 gio lam viéc

Du thio Gidy giéi thiéu
chuyén truong/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo ho so
cua TTHC)
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Xem xé&t, trinh Ianh dao S& Gido duc va
Dao tao xem xét két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh.

Buoc 3

Ky duyét vin ban

Lanh dao S¢ Giao duc va
Dao tao/Van thu So Giao
duc va DPao tao

02 gio lam viéc

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua (kém
theo toan bé hé so cuia
TTHC)

- Ky giao nhan vao Phiéu
kiém soat (phé t6 phiéu
lueu vao hé so goc)

- Céic gidy to phat sinh
trong qué trinh xir Iy TTHC
duoc sb hoa/phat hanh dién
tur

Budc 4

Truong hop hd so trudc hoic ding han:
Xac nhan trén hé théng théng tin giai
quyét TTHC cia tinh va thong béo to
chire, ca nhan dénnhén két qua.

Truong hop hd so qud han: Cham nhat
nira ngdy lam viéc trudc ngdy hét han,
cong chic, vién chiic phong chuyén moén
duogc giao xtr ly c6 trach nhi€ém gui thong
bao hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho Céng chirc, vién chirc
va nhan vién lam viéc tai Trung tam),

Cong chirc, vién chac va
nhan vién quiay S& Gido
duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh

02 gio lam viéc

Gidy gi6éi thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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trong d6 néu ro ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so
trén hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu

Buo S |
WOC S | hi. 18 phi theo quy dinh (néu c6)

Cong chtc, vién chuc va
nhan vién quay So Gido
duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc wu hanh chinh
cong tinh

Gio hanh chinh

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Van ban tir chbi

- In Phiéu kiém so4t trén hé
thong dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay luu tai qudy So
gidao duc va Pao tao Trung
tam Phuc vu hanh chinh
céng tinh/Bé phdn Tiép
nhdn va Tra két qud cdp
huyén, cip xd)

- Két qua giai quyét TTHC
duge tra vé tai khoan cua to
chitc, c4 nhan ndp hd so
trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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B. Quy trinh ndi bd trong giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND cap huyén: 03 quy trinh

I. Linh vuc: Gido duc trung hoc (03 quy trinh)

Quy trinhs6 01:

Thii tuc: Chuyén trwong doi véi hoc sinh trung hoc co sé

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Buwoc 1

- Kiém tra danh tinh s va cip Kho dir
liéudién tir

+ Trudng hop to chirc, ca nhan ndp hd so
dd co danh tinh sd thi duoc cép mot Kho
quan ly ditr li¢u dién tu tai Céng dich wu
cong qudc gia/Cong dich vu cong cua tinh
+ Trudong hop to chirc, ca nhan ndp hd so
chua c6 danh tinh s6 thi CBCCVCNV bg
phan mdt ctra tao lap tai khoan cho td
churc, ca nhan

- Kiém tra, phin loai, s6 héa ho so

+ HO so chwa dam bao thi chua tiép nhan,
dong thoi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp
ho so b sung, diéu chinh theo quy dinh

+ HO so dam bao thi tiép nhan, tién hanh
phan loai, s6 hoa hd so va chuyén Phong
Gido duc va Bao tao xir Iy (kem theo toan
bd hd so TTHC)

Cong chirc, vién chac va
nhan wvién tai B0 phéan
Tiép nhan va Tra két qua
ciia Uy ban nhan dan cép
huyén

01 gid lam viéc

- Kho dir liéu dién tir

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phi€u tur
choi ti€ép nhdn, giai quyét
ho so

- Gidy tiép nhan va hen tra
ket qua (2 lién: 1 lién giao
don vi nop ho so, 1 lién
lvu)/Ky giao nhan vao
Phic¢u ki€ém soat (kém theo
toan bo ho so TTHC)

- Hd so duoc sb hoa
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Budce 2

Phong Gido duc va Pao tao xir 1y hd so
Xem xét, tham dinh, xr 1y hd so. Lap
phiéu trinh (néu c6) va Dy thao két qua
thu tuc hanh chinh trinh lanh dao phong
xem Xét.

Xem xét, trinh lanh dao Phong Gido duc
va Pdo tao xem xét két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién chuc
Phong Gidao duc va bao
tao

03 gio lam viéc

Vian ban tham muu/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)

Buoc 3

Ky duyét van ban

Lanh dao Phong Giao duc
va Pao tao/Van thu

02 gio 1am vigc

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngiy tra két qua (kém
theo toan bé hé so cua
TTHC)

- Ky giao nhan vao Phiéu
kiém soat (phé t6 phiéu
T vao hé so goc)

- Cac gidy to phat sinh
trong qua trinh xu ly TTHC
dugc sO hda/phat hanh dién
tur
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Budrc 4

Truong hop hd so trudc hodc ding han:
Xac nhan trén hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cta tinh va thong béo tb
chirc, c4 nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qud han: Chim nhét
nra ngdy lam viéc trudc ngay hét han,
cong chte, vién chiic phong chuyén mon
dugc giao xur 1y ¢6 trach nhi¢m gui thong
bédo hodc vin ban xin 18i dén td chuc, cé
nhan (chuyén cho cong chirc, vién chirc va
nhan vién B¢ phdn tiép nhdn va trd két
qud cdp huyén), trong d6 néu rd 1y do qua
han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mot ldn). Cap
nhat hd so trén hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh

Cong chtc, vién chuc va
nhan vién tai B0 phan
Tiép nhan va Tra két qua
ciia Uy ban nhan dan cép
huyén

02 gio lam viéc

Gidy giéi thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 5

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6)

Cong chuc, vién chuc va
nhan vién tai B phén
Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cap
huyén

Gio hanh chinh

- Gidy gi6i thiéu chuyén
trudng/Vin ban tir chdi

- In Phiéu kiém soét trén hé
thong dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay luu tai Bo phan
Tiép nhédn va Tra két qud
cap huyén)

- Két qua giai quyét TTHC
duoc tra vé tai khoan cua to
chitc, c4 nhan ndp hd so
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trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

01 ngay lam viéc

Quy trinh sb 02:

Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng nguwoi nwéce ngoai

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Buoce 1

- Kiém tra danh tinh s6 va cflp Kho dir
liéudién tir

+ Truong hop t6 chirc, c4 nhan ndp hd so
dd co danh tinh s6 thi dugc cip mot Kho
quan 1y dit liéu dién tir tai Cong dich wvu
cong qudc gia/Cong dich vu cong cua tinh
+ Truong hop t6 chirc, c4 nhan ndp hd so
chua c6 danh tinh s6 thi CBCCVCNV bg
phdn mdt ctra tao lap tai khoan cho td
churc, ca nhan

- Kiém tra, phin loai, s6 héa ho so

+ HO so chwa dam bao thi chua tiép nhén,
dong thoi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp
ho so bd sung, diéu chinh theo quy dinh

+ H) so dam bao thi tiép nhén, tién hanh
phan loai, s6 hoéa hd so va chuyén Phong
Gido duc va Pao tao xir Iy (kém theo toan

Cong chuc, vién chuc va
nhan vién tai B§ phan
Tiép nhan va Tra két qua
ciia Uy ban nhan dan cép
huyén

01 gio lam viéc

- Kho dir liéu dién tur

- Phiéu yéu ‘céu b6 sung,
hoan thién ho so/Phiéu tur
choi ti€p nhan, gidi quyét
ho so

- Gidy tiép nhan va hen tra
ket qua (2 lién: 1 lién giao
don vi nop ho so, 1 lién
lvu)/Ky giao nhdn vao
Phi¢u ki€ém soat (kém theo
toan bo ho so TTHC)

- Ho so duge sb hoa
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bo ho so TTHC)

Buwoc 2

Phong Giao duc va Dao tao xur ly hé so
Xem xét, thim dinh, xr 1y hd so. Lap
phiéu trinh (néu c6) va Dy thao két qua
tht tuc hanh chinh trinh lanh dao phong
Xem xeét.

Xem x¢&t, trinh lanh dao Phong Gido duc
va Pao tao xem xét két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh.

Cong chuc, wvién chac
Phong Gido duc va Dao
tao

03 gio lam viéc

Van ban tham muu/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC)

Bwoc 3

Ky duyét vin ban

Lanh dao Phong Gido duc
va Pao tao/Van thu

02 gio lam viéc

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua (kém
theo toan bé hé so cia
TTHC)

- Ky giao nhan vao Phiéu
kiém soat (phé t6 phiéu
T vao hé so goc)

- Cac gidy to phat sinh
trong qua trinh xt ly TTHC
duoc sb hoa/phat hanh dién
tr

Budrc 4

Truong hop hd so trudc hoic dung han:
Xac nhin trén hé thong thong tin gii
quyét TTHC cua tinh va thong béo tb
chtc, ca nhan dénnhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Chiam nhat
nra ngay lam vi€c trudc ngay hét han,

Cong chirc, vién chac va
nhan vién tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cip
huyén

02 gid lam viéc

Gidy giéi thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cong chirc, vien chuc phong chuyén mon
duogc giao xtr ly c6 trach nhiém gt thong
bao hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho cong chirc, vién chirc va
nhan vién B¢ phdn tiép nhdn va trd két
qud cdp huyén), trong 6 néu rd 1y do qua
han va hen lai ngiy tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot lc”in). Cap
nhit hd so trén hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh

Buwdce 5

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6)

Cong chic, vién chiac va
nhan vién tai B0 phan
Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan din cap
huyén

Gio hanh chinh

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Van ban tir chbi

- In Phiéu kiém soét trén hé
thong dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay luu tai Bé phdn
Tiép nhédn va Tra két qud
cap huyén)

- Két qua giai quyét TTHC
duge tra vé tai khoan cua to
chirc, c4 nhan ndp hd so
trén cong DVC, hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03:

Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuée
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Trinh tw
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Buoce 1

- Kiém tra danh tinh s6 va cap Kho dir
liudién tir

+ Truong hop t6 chirc, c4 nhan ndp hd so
di c6 danh tinh s thi duoc cép mot Kho
quan 1y dir liéu dién tr tai Cong dich wu
cong qudc gia/Cong dich vu cong cua tinh
+ Truong hop t6 chirc, c4 nhan ndp hd so
chua c6 danh tinh s6 thi CBCCVCNV bg
phan moét ctra tao lap tai khoan cho to
churc, ca nhan

- Kiém tra, phan loai, s6 héa ho so

+ Ho so chua dam bao thi chua tiép nhan,
ddng thoi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp
ho so bd sung, diéu chinh theo quy dinh

+ Hb so dam bao thi tiép nhan, tién hanh
phéan loai, s6 héa hd so va chuyén Phong
Gido duc va Pao tao xur Iy (kém theo toan
bo hd so TTHC)

Cong chic, vién chiac va
nhan wvién tai B0 phan
Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cap
huyén

01 gio lam viéc

- Kho dir liéu dién tur

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phi€u tir
choi ti€p nhén, gidi quyét
ho so

- Gidy tiép nhan va hen tra
ket qua (2 lién: 1 lién giao
don vi nop ho so, 1 lién
lvu)/Ky giao nhdn vao
Phiéu kiém soat (kém theo
toan bd ho so TTHC)

- Hd so duoc sb hoa

Buwdc 2

Phong Gido duc va Pao tao xir 1y hd so
Xem xét, thdm dinh, xr 1y hd so. Lap
phiéu trinh (néu c6) va Dy thao két qua
thi tuc hanh chinh trinh lanh dao phong
xem Xxeét.

Xem xét, trinh 1anh dao Phong Gido duc

Cong chuc, vién chuc
Phong Giao duc va bao
tao

03 gio lam viéc

Van ban tham muu/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
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va Pao tao xem xét két qua giai quyét th
tuc hanh chinh.

Buoc 3

Ky duyét vin ban

Lanh dao Phong Gido duc
va Pao tao/Van thu

02 gid lam viéc

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua (kém
theo toan bé ho so cuia
TTHC)

- Ky giao nhan vao Phiéu
kiém soat (phé té phiéu
lueu vao hé so goc)

- Cac gidy to phat sinh
trong qua trinh xt ly TTHC
duoc s6 hoa/phat hanh dién
tur

Budrc 4

Truong hop hd so trude hoic ding han:
Xac nhan trén hé thong thong tin gii
quyét TTHC cua tinh va théng béo tb
chirc, c4 nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qud han: Cham nhét
nira ngdy lam viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vien chiic phong chuyén mon
duogc giao xtr ly c6 trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 16i dén td chirc, ca
nhan (chuyén cho céng chirc, vién chirc va
nhan vién B¢ phdn tiép nhdn va tra két
qud cdp huyén), trong d6 néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot lc”in). Cap

Cong chic, vién chiac va
nhan vién tai B0 phan
Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cap
huyén

02 gio lam viéc

Gidy giéi thiéu chuyén
truong/Phiéu xin 15i va hen
lai ngdy tra két qua/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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nhat ho so trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh

Buoc 5

Tra két qua cho to chuec, ca nhén va thu
phi, 1¢ phi theo quy dinh (n€u co)

Cong chuc, vién chuc va
nhén vién tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cap
huyén

Gio hanh chinh

- Gidy gi6i thiéu chuyén
truong/Van ban tur chdi

- In Phiéu kiém soét trén hé
thong dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay luu tai Bo phan
Tiép nhédn va Tra két qud
cap huyén)

- Két qua giai quyét TTHC
duoc tra vé tai khoan cua to
chic, ca nhan ndp hd so
trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

01 ngay lam viéc

Tong cdng: 06 quy trinh ndi bd (trong dé: 03 quy trinh cdp tinh, 03 quy trinh cdp huyén).
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